
Witamy w Bibliotece Collegium Polonicum 
Znajdziecie u nas Pañstwo media niezbêdne do nauki i prac 
naukowo-badawczych z takich dziedzin jak prawo, politologia, 
gospodarka przestrzenna, ochrona œrodowiska, historia, filologia 
polska i germañska oraz 160 tytu³ów czasopism. Specjalizujemy siê 
równie¿ w gromadzeniu materia³ów z tematyki polsko-niemieckiej, 
w tym literatury piêknej niemieckiej w oryginale.
Ksiêgozbiór  u³o¿ony jest tematycznie, w wolnym dostêpie do pó³ek. 
W bibliotece nie stosujemy klasycznego podzia³u na czytelniê 
i wypo¿yczalniê.

Zbiory dzielimy na nastêpuj¹ce kategorie:
– ksi¹¿ki (przeznaczone do wypo¿yczania), bez oznaczeñ
– ksi¹¿ki do korzystania na miejscu oznaczone czerwonymi 

kropkami. Nale¿y do nich  ksiêgozbiór czytelniany (s³owniki, 
encyklopedie, bibliografie) rozszerzony o dzie³a podstawowe, 
cenne i najnowsze wydania, pierwsze egzemplarze ksi¹¿ek 
okreœlonych jako podrêczniki

– ksiêgozbiory podrêczne – ksi¹¿ki wypo¿yczone na semestr dla 
pracowników i pracowniczek uczelni 

– ksiêgozbiory semestralne – zbiory zamówione na okres 1 
semestru przez wyk³adowców, do korzystania na miejscu.

Zasoby biblioteki mo¿na przeszukiwaæ przez internet. 
Katalog OPAC CP.

Obs³uga katalogu jest w jêzyku niemieckim lub angielskim.

Czytelnicy maj¹ mo¿liwoœæ samodzielnego przeszukiwania 
I poruszania siê wœród zbiorów biblioteki.

Wypo¿yczanie jest mo¿liwe po za³o¿eniu konta. W tym celu  nale¿y 
wype³niæ formularz oraz wp³aciæ 5 z³ na bie¿¹cy rok akademicki. 
Potrzebny jest równie¿ dokument to¿samoœci i, w przypadku osób 
studiuj¹cych w CP i na EUV, legitymacja studencka.

— Pracownicy / Kadra naukowa / Studenci/studentki CP oraz EUV 
mog¹ wypo¿yczyæ 10 ksi¹¿ek na 4 tygodnie z mo¿liwoœci¹ 
trzykrotnego przed³u¿enia

— Osoby spoza uczelni  – 10 ksi¹¿ek na jeden tydzieñ, z mo¿liwoœc-
i¹  jednorazowego przed³u¿enia

Rezerwowanie ksi¹¿ek 
Pozycje, które w katalogu maj¹ status wypo¿yczonych („entliehen”) 
mo¿na zarezerwowaæ. Ksi¹¿ka taka nie bêdzie wówczas prolong-
owana ani wypo¿yczona innej osobie. Rezerwacji mo¿na dokonaæ po 
wybraniu funkcje Vormerkung, z poziomu katalogu OPAC i zalogowa-
niu siê na swoje konto (szczegó³y na odwrocie). W oknie potwier-
dzenia operacji wyœwietli siê termin odbioru ksi¹¿ki. 
Rezerwacja wa¿na jest przez tydzieñ, w przypadku nieodebrania 
ksi¹¿ka wraca na pó³kê.
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Przetrzymanie ksi¹¿ek powoduje naliczenie op³aty. 
Za ka¿dy rozpoczêty dzieñ od ka¿dej ksi¹¿ki naliczone zostaje 1 z³.

Obs³uga konta czytelniczego przez internet
Z poziomu strony OPAC CP rozwijamy œrodkowe okno "Ausleihfunk-
tionen" (funkcje wypo¿yczana), sk¹d mamy mo¿liwoœæ przed³u¿enia 
wypo¿yczonych ksi¹¿ek (Verlängerung) pod warunkiem, ¿e ksi¹¿ka 
nie zosta³a przez kogoœ zarezerwowana. W funkcjach wypo¿yczania 
mo¿na równie¿ sprawdziæ stan konta (Benutzerkontoanzeige) oraz 
aktualnoœæ danych osobowych (Benutzerdatenanzeige).
Dostêp do w.w. funkcji mo¿liwy jest po zalogowaniu siê. Nale¿y 
podaæ numer karty bibliotecznej i ustalone has³o. Podczas 
pierwszego logowania w miejscu has³a wprowadzamy datê 
urodzenia w formacie: ddmmrr (dzieñ, miesi¹c, rok), bez spacji, np. 
090686. Przy pierwszym zalogowaniu pojawi siê automatycznie 
okno zmiany has³a.

Wypo¿yczalnia miêdzybiblioteczna 
Osoby pisz¹ce prace licencjackie, magisterskie oraz doktorskie 
(w CP i na EUV) maj¹ mo¿liwoœæ zamówienia ksi¹¿ek i artyku³ów 
z czasopism z Biblioteki Uniwersyteckiej UAM w Poznaniu. 
Podstawowe informacje bibliograficzne (autor/ka), tytu³, miejsce 
i rok wydania) nale¿y wys³aæ e-mailem na adres biblio.cp@europa-
uni.de. Realizacja zamówienia trwa oko³o dwóch tygodni. 
Z ksi¹¿ek mo¿na korzystaæ wy³¹cznie na miejscu przez maksy-
malnie 4 tygodnie.

konta w UAM i na Viadrinie
Studenci i pracownicy Collegium Polonicum maj¹ mo¿liwoœæ w 
bibliotece za³o¿yæ konto i otrzymaæ kartê biblioteki UAM oraz 
Viadriny. Szczegó³y przy ladzie  bibliotecznej.

Komputery, internet, drukowanie
Udostêpniamy 40 stanowisk komputerowych z dostêpem do 
internetu, edytorami tekstu i oprogramowaniem przeznaczonym do 
wykonywania æwiczeñ w ramach programu Gospodarki 
Przestrzennej AUTOCAD oraz CGEO. Jedno stanowisko przeznac-
zone jest do obs³ugi Systemu Informacji Prawniczej LEX Omega i 
Bibliografii Prawniczej. Komputery przeznaczone s¹ przede 
wszystkim dla osób pracuj¹cych i studiuj¹cych w CP i EUV wy³¹cznie 
do celów naukowych.   
Ze wszystkich stanowisk mo¿na drukowaæ (strona A4 - 0,20 z³).
Na terenie biblioteki dostêpna jest kserokopiarka do samo-
dzielnej obs³ugi (na monety) oraz stanowisko komputerowe ze 
skanerem A4.

10:00 – 18:00
10:00 – 18:00
10:00 – 18:00
10:00 – 18:00
10:00 – 18:00

nale¿y zostawiæ torby (równie¿ do laptopów), kurtki, 
p³aszcze oraz artyku³y spo¿ywcze w szafce zamykanej 
na w³asn¹ k³ódkê lub szatni. Materia³y w³asne mo¿na 
wnosiæ w przezroczystych torbach foliowych.
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Od po³owy lipca do koñca wrzeœnia
biblioteka czynna do godz. 16:00

W holu biblioteki znajduj¹ siê automaty z kaw¹ i wygodne miejsce na odpoczynek. 

e-mail: biblio.cp@europa-uni.de
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