REGULAMIN
BIBLIOTEKI COLLEGIUM POLONICUM W SLUBICACH

Rozdziat |
PRZEPISY OGOLNE

1. Biblioteka Collegium Polonicum w Stubicach jest bibliotekg naukowg o charakterze
publicznym petnigcg funkcje o$rodka informacji naukowej Collegium Polonicum.
Jest ona czescig systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu i jednoczes$nie bliskim partenerem Biblioteki Uniwersytetu
Europejskiego Viadrina we Frankfurcie nad Odrg. Potaczone wieloletnig
wspotpraca, wymienione biblioteki tworzg miedzynarodows sieé informaciji
naukowej ukierunkowang na regularng wymiane doswiadczen i realizowanie
projektéw transgranicznych.

2. Zakres ustug $wiadczonych przez biblioteke obejmuje udostgpnianie zbioréw oraz
dziatalnos¢ informacyjna.

3. Zbiory biblioteki oraz caty system informacyjny wymagajg poszanowania.
Wynoszenie zbioréw z biblioteki bez dopetnienia obowigzujacych formalnosci jest
zabronione i podlega sankcjom prawno-karnym.

4. W pomieszczeniach biblioteki nalezy zachowywac sie w spos6b odpowiadajgcy
ogolnie przyjetym zasadom zycia spotecznego. W bibliotece obowigzuje cisza.
Osoby korzystajgce z biblioteki zobowigzane sg do stosowania sig¢ do regulaminu
biblioteki oraz do uwag i wskazéwek dyzurnych bibliotekarzy i bibliotekarek. ’

5. Przed wejsciem do biblioteki okrycia wierzchnie, teczki, plecaki, torby, torebki itp.
nalezy zostawi¢ w szafkach w szatni'.

6. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu i e-papieroséw, spozywania
positkéw i picia napojéw (z wyjatkiem wody).

7. W bibliotece obowigzuje zakaz rozmawiania przez telefony komérkowe,
a wnoszone telefony i inne urzadzenia powinny by¢ wyciszone.

8. Korzystanie ze zbioréw biblioteki w celach komercyjnych, a takze filmowanie
i wynajmowanie pomieszczen w celach publicznych wymaga zgody
kierownika/kierowniczki.

9. Komputery w bibliotece stuzg przede wszystkim do pracy naukowej, np.
wyszukiwania informacji w katalogach bibliotecznych, bazach danych i innych
Zrodtach informacji oraz do korzystania z edytoréw tekstu. Czas korzystania
z komputera przez jedng osobe moze by¢ ograniczony - decyduje o tym osoba
dyzurujgca. -

10. Zabrania sie wykorzystywania komputeréw w czytelni biblioteki do przeglgdania
i przetwarzania tresci niezgodnych z prawem.

1 Zasady korzystania z szatni - zatacznik nr 2.



11.Biblioteka zastrzega sobie prawo do kontrolowania tresci przetwarzanych
na komputerach w czytelni.

~ 12.Dyzurny bibliotekarz ma prawo odméwi¢ wstepu do czytelni osobom nietrzezwym,
zachowujgcym sie agresywnie, stwarzajacym zagrozenie dla innych uzytkownikow
i/lub nieprzestrzegajgcym podstawowych norm higieny.

13.Biezace informacje na temat biblioteki mozna znalez¢ na stronie internetowe]
biblioteki. '

14.Uwagi dotyczace dziatainosci biblioteki mozna zgtaszac
kierownikowi/kierowniczce.

Rozdziat 1l

UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA Z ZASOB@W BIBLIOTEKI
OBOWIAZKI | ODPOWIEDZIALNOSC UZYTKOWNIKOW | UZYTKOWNICZEK

UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

15.Zasoby Biblioteki Collegium Polonicum sa udostepniane wszystkim
zainteresowanym osobom akceptujacym niniejszy regulamin, na zasadach w nim
okreslonych.

16.Zbiory wypozyczane sg tylko osobom petnoletnim (nie dotyczy uczniéw/uczennic
Uniwersyteckiego Liceum Ogoéinoksztatcacego - ULO), zapisanym do biblioteki
i posiadajacym konto uzytkownika w systemie bibliotecznym.

17.Przy zapisie nalezy wypetni¢ i podpisac ,Whiosek o zatozenie konta
bibliotecznego i wydanie karty”. We wniosku nalezy poda¢ nastepujace dane:
nazwisko, imiona, date urodzenia, numer PESEL, adres korespondencyjny (o ile
rézni sie od adresu statego zamieszkania), adres statego zamieszkania i adres
e-mail. W celu umozliwienia bibliotece wysytania informacji o realizacji zamoéwien,
przypomnien o zblizajgcym sie terminie zwrotu wypozyczonych materiatow
i monitéw elektronicznych uzytkownik/uzytkowniczka podaje swoj adres e-mail.

18. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw biblioteki jest Uniwersytet im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu (UAM), jako jednostka administracyjnie
nadrzedna wobec biblioteki, oraz Uniwersytet Europejski Viadrina we Frankfurcie
nad Odra (EUV), jako administrator systemu informatycznego biblioteki. Kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu: iod@amu.edu.pl, na Uniwersytecie Europejskim Viadrina
we Frankfurcie nad Odrg: datenschutz@europa-uni.de.

19.Dane osobowe s3 przetwarzane w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw
biblioteki z wykorzystaniem systemu informatycznego dziatajgcego w ramach
wspoipracy Biblioteki Collegium Polonicum oraz Biblioteki Uniwersytetu
Europejskiego Viadrina we Frankfurcie nad Odrg oraz wykonania przez
administratora obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.



o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r., poz. 574 t.j.) i ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 z p6zn. zm.).
Podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1lit. b)ic)
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 49 ustawy z dnia 20 lipca
2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668

z p6zn. zm.) oraz przepisami ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.
U.z2018r., poz. 574 t.j.) oraz art. 6 ust. 1 lit a) ogolnego rozporzadzenia

o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 . (Dz.U.UE.L.2016.119.1
z pdzn. zm.), jezeli znajduje zastosowanie. Dostep do danych osobowych majg
upowaznieni pracownicy Biblioteki Collegium Polonicum oraz Uniwersytetu
Europejskiego Viadrina we Frankfurcie nad Odrg w zakresie niezbednym

do $éwiadczenia ustug w ramach zawartej z administratorem umowy.

20. Podane przez uzytkownika/uzytkowniczke dane osobowe przechowywane beda

21.

przez okres niezbedny do wykonywania praw i obowigzkow biblioteki
wynikajgcych ze $wiadczonych na rzecz uzytkownika/uzytkowniczki ustug,

a w przypadku danych podanych na podstawie wyrazonej przez
uzytkownika/uzytkowniczke zgody — do czasu jej wycofania.
Uzytkownik/uzytkowniczka ma prawo zgdania od administratora dostepu

do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo

do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Ma
takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji
celéw, do jakich zostaly zebrane. Niepodanie danych bedzie skutkowaé brakiem
mozliwosci wypozyczania mediow oraz korzystania z niektorych ustug biblioteki,
np. przesytania elektronicznych powiadomien i przypomnien.

ZOBOWIAZANIA UZYTKOWNIKOW | UZYTKOWNICZEK

22.0 kazdej zmianie adresu lub miejsca pracy oraz o zagubieniu karty bibliotecznej

nalezy zawiadomié biblioteke. Komplikacje powstate na skutek zaniedbania tego
obowiazku obcigzaja wiasciciela/wtascicielke karty. Duplikat karty bibliotecznej
mozna otrzymaé po ztozeniu pisemnego o$wiadczenia o jej zagubieniu lub
Zniszczeniu oraz uiszczeniu opfaty. Kwota obejmuje cene karty (nosnika
materialnego) oraz koszt jej opracowania.

23.Konto mozna zlikwidowaé na zyczenie uzytkownika/uzytkowniczki po

uregulowaniu zobowigzan wobec biblioteki.

24.Czasowe pozbawienie uprawnien do korzystania z wypozyczalni moze nastgpic

wskutek przetrzymywania ksigzek lub nieuiszczenia zalegtej opfaty. Trwate
pozbawienie praw uzytkownika moze nastapi¢ w przypadku stwierdzenia proby
kradziezy mienia bibliotecznego lub nagminnego tamania regulaminu.



ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE ZBIORY

25. Uzytkownik/uzytkowniczka ponosi peing odpowiedzialno$¢ za wszystkie
uszkodzenia materiatow bibliotecznych, z ktérych korzysta na miejscu oraz poza
biblioteka, i moze zosta¢ obcigzony/a materialnie za zniszczenia nieujawnione
w chwili wypozyczenia, a stwierdzone przy zwrocie.

26.W przypadku zniszczenia lub zagubienia dzieta uzytkownik/uzytkowniczka jest
zobowigzany/a odkupi¢ identyczny egzemplarz. Jesli nie jest to mozliwe,
uzytkownik/uzytkowniczka ma obowigzek zaptacié za zagubiong pozycje zgodnie
z jej aktualng warto$cig rynkowa lub kupi¢ inne dzielo wskazane przez biblioteke.
Ponosi takze koszt ponownego opracowania wg wykazu optat. W momencie
uregulowania zobowigzar uzytkownik/uzytkowniczka nie nabywa prawa wtasnosci
do zniszczonego lub zagubionego i odnalezionego po czasie dzieta.

27.Zabronione jest samowolne wprowadzanie zmian w oprogramowaniu komputerow
oraz instalowanie/odinstalowywanie programéw i urzadzen bez wiedzy i zgody
osoby dyzurujace;j.

28.Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za materiaty wiasne zostawione
na dyskach komputerow.

Rozdziat Il
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
29. Istnieja dwa sposoby korzystania z zasobow biblioteki: udostepnianie prezencyjne
oraz wypozyczanie na zewnatrz.
UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE

30. Zbiory Biblioteki Collegium Polonicum sg udostepniane prezencyjnie, na miejscu w
czytelni.

31.Ze zbioréw specjalnych mozna korzysta¢ w wyznaczonych miejscach.

32.Ze zbioréw znajdujgcych sie w wolnym dostepie uzytkownicy/uzytkowniczki
korzystaja samodzielnie w dowolnym miejscu w czytelni.

33.Materiaty wyjete z pétek nalezy odktadac¢ z powrotem na miejsce.

34.Media audiowizualne sa przeznaczone przede wszystkim dla os6b prowadzacych
zajeciaw CP.

35.Z mediow audiowizualnych mozna korzystaé jedynie na miejscu, w specjalnie
do tego przeznaczonych kabinach?.

2 7asady korzystania z kabin do pracy indywidualnej — zatacznik nr 4.



36. Uzytkownicy/uzytkowniczki majg mozliwos¢ korzystania z kabin przeznaczonych
do pracy indywiduainej®.

37.Dziet znajdujgcych sie w ksiegozbiorze prezencyjnym nie mozna rezerwowac.

38.Czasopisma, ktére nie sg aktualnie prenumerowane przez biblioteke, oraz starsze
roczniki czasopism prenumerowanych znajdujg si¢ w magazynie. Mozna zamowic
je do czytelni przez wypetnienie rewersu, ktory nalezy ztozy¢ przy ladzie
bibliotecznej. Czas realizacji zaméwienia to 1 godzina.

WYPOZYCZANIE NA ZEWNATRZ
39.Biblioteka udostepnia zbiory poza budynek biblioteczny.

40.Zbiory wypozyczane sg na zewnatrz po dopetnieniu formalnosci: ztozeniu
wypeitnionego wniosku i zatozeniu osobistego konta w systemie bibliotecznym
oraz uiszczeniu optaty za aktywacje konta wg wykazu optat. Konto bedzie aktywne
od momentu wniesienia optaty do korica pazdziernika w danym roku akademickim.

41.Wypozyczenia rejestrowane sg przez system biblioteczny.

42.Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zadaé zwrotu
wypozyczonych dziet przed uptywem regulaminowego terminu zwrotu lub w chwili
wypozyczania zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

43. Uzytkownik/uzytkowniczka ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot
wypozyczonych materiatow. W przypadku odestania ksigzek za dzieri dokonania
zwrotu uznaje sie dzien dostarczenia przesytki do biblioteki.

44. Uzytkownik/uzytkowniczka moze uzyskaé prolongate terminu zwrotu
wypozyczonego dzieta, jesli nie jest ono zarezerwowane przez inng osobe.
Przediuzenie terminu liczone jest zawsze od aktualnej daty zwrotu i mozna go
dokonaé samodzielnie online, telefonicznie lub osobiscie w bibliotece.

45. Niedotrzymanie terminu zwrotu pociaga za soba:

a) optate zgodnie z obowigzujgcym wykazem optat Biblioteki Collegium
Polonicum; :

b) upomnienia na pismie;

c) w przypadku uporczywego przetrzymywania dzieta — obcigzenie
uzytkownika/uzytkowniczki kosztami zakupu i opracowania nowego
egzemplarza,

d) zablokowanie konta do momentu zwrotu i uregulowania naleznosci wobec
biblioteki;

e) wstapienie na droge postepowania sgdowego.

46. Uzytkownik/uzytkowniczka nie moze dokonywaé nowych wypozyczen do czasu
uregulowania nalezno$ci.

3 7asady korzystania z kabin do pracy indywidualnej - zatacznik nr 4.



ZASADY WYPOZYCZEN

47 .Biblioteka Collegium Polonicum wypozycza okreslone materiaty na zewnatrz
osobom uprawnionym.

48.Pozycje aktualnie wypozyczone mozna rezerwowaé. Odebranie zarezerwowanej
ksiazki musi nastapi¢ w ciggu tygodnia od momentu jej powrotu do biblioteki.
Informacje o wptynieciu pozycji do biblioteki przesytane sa na podany
przez uzytkownika/uzytkowniczke adres e-mail.

49.Biblioteka Collegium Polonicum wypozycza:

a) studentom/studentkom CP oraz EUV

b) doktorantom/doktorantkom CP i EUV (nie dotyczy os6b piszacych prace
na innych uczelniach, np. uczestniczacych w programie SOKRATES itp.)

c) uczniom/uczennicom ULO

20 ksiazek na 4 tygodnie z mozliwoscia trzech przediuzen

d) pracownikom/pracownicom naukowym prowadzacym zajecia w CP, na EUVi
UAM
e) pracownikom/pracownicom CP, EUV, ULO oraz DS Stubice

20 ksiazek na 4 tygodnie z mozliwos$cia trzech przediuzen

f) osobom spoza uczelni:
10 ksiazek na 2 tygodnie z mozliwoscia jednego przediuzenia

50.Poza biblioteke nie wypozycza sie:

a) publikacji wymiennokartkowych

b) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
wydawnictw informacyjnych

c) gazeticzasopism

d) filméw niezaleznie od nosnika

e) map sciennych

f) ksigzek wydanych do 1945 roku

g) obiektow w ztym stanie zachowania

h) dziet rzadkich, trudnych do nabycia, dziet z duzg liczbg tablic, map i rycin oraz
tek z luznymi kartami

i) dziet nalezacych do zbioréw specjalnych, np.wydan bibliofilskich i dziet
sygnowanych ze zbioréw Archiwum Karla Dedeciusa

j) materiatéw sprowadzanych z Biblioteki Uniwersyteckie] UAM drogg
wypozyczenia miedzybibliotecznego

k) wszystkich drukéw w wolnym dostepie oznaczonych czerwong kropka

51.Ograniczenia z pkt. 50 nie dotycza pracownikéw/pracownic naukowych i
administracyjnych Collegium Polonicum. Wypozyczone materiaty nie moga jednak
opuszczaé budynku Collegium Polonicum oraz musza byé dostepne na zadanie
biblioteki.



52.Sposoby udostepniania zbioréw biblioteki do aparatow semestrainych oraz
ksiegozbioréw podrecznych reguluje zatacznik nr 4,

WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA

53.Wypozyczalnia miedzybiblioteczna sprowadza materiaty z Biblioteki
Uniwersyteckiej UAM w Poznaniu.

54. Zaméwienie do wypozyczalni migdzybibliotecznej mozna wystaé pocztg
elektroniczng na adres biblio.cp@europa.uni.de

55.W przypadku zaméwienia kserokopii uzytkownik/uzytkowniczka zobowigzuje sie
do pokrycia kosztéw zgodnie z wykazem optat Biblioteki Uniwersyteckiej UAM
(informacja o aktualnej cenie kopii jest dostgpna na stronie Biblioteki UAM).

56. Materiaty sprowadzone przez wypozyczalnie miedzybiblioteczng dostepne s3 tylko
’ na miejscu w czytelni.

57.0soba sktadajgca zamowienie musi posiadac konto w Bibliotece Collegium
Polonicum.

58. Jednorazowo mozna zaméwié do 5 ksigzek i 10 artykutéw z czasopism.

59.Kolejne zaméwienie mozna ztozy¢ dopiero po realizacji poprzedniego zaméwienia.

PROPOZYCJA ZAKUPU MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

60. Istnieje mozliwos¢ ziozenia propozycji zakupu ksigzki przez biblioteke na
odpowiednim formularzu z okresleniem jej przeznaczenia i przydatnosci.
Propozycje te sg w miare mozliwoéci realizowane, przede wszystkim
na zamowienie osob studiujgcych lub zatrudnionych w CP, EUV i UAM.

Rozdziat IV
USLUGI KSEROGRAFICZNE | DRUKOWANIE

61.W Bibliotece Collegium Polonicum istnieje mozliwos¢ samodzielnego skanowania i
kserowania materiatow bibliotecznych lub wiasnych (réwniez dziet sprowadzonych
przez wypozyczalnie migdzybiblioteczna) oraz drukowania dokumentéw
z komputera. Informacja o aktualnej cenie wydruku lub kopii zawarta jest
w wykazie optat Biblioteki Collegium Polonicum. ‘

62. Poszanowanie praw autorskich nalezy do obowigzku oséb kopiujgcych.



Rozdziat V
DZIALALNOSC INFORMACYJNA BIBLIOTEKI

63.Informacje o ksiegozbiorze Biblioteki Collegium Polonicum znalez¢ mozna
w katalogu elektronicznym.

64. Informaciji o katalogu biblioteki udzielajg osoby dyzurujace przy ladzie
bibliotecznej.

65. Biblioteka prowadzi w okreslonych dniach i godzinach konsultacje grupowe
lub indywidualne na temat korzystania z biblioteki i zrodet informaciji.

Rozdziat VI
PRZEPISY KONCOWE
66. Uporczywe naruszanie przepiséw regulaminu upowaznia kierownika/kierowniczke
Biblioteki Collegium Polonicum do ograniczenia uprawnieti lub do pozbawienia

uzytkownika/uzytkowniczki prawa korzystania z biblioteki.

67.Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu tracg moc dotychczas
obowigzujace zasady.

68. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu
lezy w kompetenciji kierownika/kierowniczki biblioteki.

REGULAMIN ZATWIERDZONO

09 06.2022 Y. Q@y

data dr Krzysztof Wojciechow:
Dyrektor Administracyjny Collegium Polonicum



Zatgcznik nr 1

ZARZADZENIE KIEROWNICTWA BIBLIOTEKI W SPRAWIE
POSTEPOWANIA W RAZIE WZBUDZENIA ALARMU
W BIBLIOTECE COLLEGIUM POLONICUM W StUBICACH

Na podstawie pkt 68 Regulaminu Biblioteki Collegium Polonicum zarzadzam:

1. Kazdorazowe wzbudzenie alarmu pociaga za sobg koniecznos¢ sporzadzenia
protokotu z zajécia przez dyzurujacego bibliotekarza/bibliotekarke, w obecnosci
osoby, ktéra wzbudzita alarm.

2. Jezeli wzbudzenie alarmu byto zwigzane z préba kradziezy,
pracownik/pracownica biblioteki ma obowigzek wezwania policji i zawiadomienia
prokuratury.

3. Jezeli zachodzi mozliwo$é, ze do wzbudzenia alarmu doszio przypadkowo,
biblioteka moze zaproponowaé rozwigzanie polubowne, 0 ktérego ostateczne;j
tresci decyduje kierownik/kierowniczka biblioteki. Jezeli osoba, ktéra wzbudzita
alarm, nie zgodzi si¢ na zaproponowane rozstrzygniecie, kierownik/kierowniczka
biblioteki zawiadamia wiadze uczelni oraz prokurature.

dr Agnieszka Brockmann
Kierowniczka Biblioteki

Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen
(Dz.U. 1971 nr 12 poz. 114):
Art. 119 _
§ 1. Kto kradnie lub przywiaszcza sobie cudzg rzecz ruchoma, jezeli jej wartos¢ nie przekracza 500
ziotych, podlega karze aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny.
§ 2. Usitowanie, podzeganie i pomocnictwo sg karalne.

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i hauce
(Dz.U. 22018 ., poz. 1668):

Art. 307

1. Student podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za naruszenie przepiséw obowigzujgcych w
uczelni

oraz za czyn uchybiajgcy godnosci studenta.

2. Za ten sam czyn student nie moze by¢ ukarany jednoczesnie przez rektora i komisje dyscyplinarng.

Art. 308

Karami dyscyplinarnymi sa:

1) upomnienie;

2) nagana;

3) nagana z ostrzezeniem,;

4) zawieszenie w okreslonych prawach studenta na okres do 1 roku;
5) wydalenie z uczelni.

Regulamin Biblioteki Collegium Polonicum
21. Czasowe pozbawienie uprawnieri do korzystania z wypozyczalni nastepuje wskutek
przetrzymywania ksigzek lub nieuiszczenia zalegtej optaty. Trwate pozbawienie praw uzytkownika
nastepuje w przypadku stwierdzenia proby kradziezy mienia bibliotecznego lub nagminnego tamania
regulaminu.



Zatgcznik nr 2
ZASADY KORZYSTANIA Z SZATNI BIBLIOTEKI CP

. Osoby wchodzace do biblioteki zobowigzane sa do zostawienia okry¢
wierzchnich oraz toreb, torebek, plecakéw itp. w szatni przed wejsciem

do czytelni. Dyzurny bibliotekarz/bibliotekarka moze odmowié wpuszczenia
do czytelni 0s6b nieprzestrzegajacych wyzej wymienionych zasad. Osoby
dyzurujace nie przyjmujg rzeczy na przechowanie.

. Szafki nalezy zamyka¢ na wtasne ktodki.

. Nie wolno przechowywaé rzeczy mogacych zabrudzic lub zniszczy¢ szafki
oraz stanowiacych zagrozenie dla bezpieczerstwa oséb korzystajacych z
biblioteki i jej pracownikow.

. Rzeczy w szafkach mozna przechowywac tylko w czasie otwarcia biblioteki.

. Biblioteka zastrzega sobie prawo do otwierania szafek zajetych po zamknigciu
biblioteki.

. W przypadku zajmowania szafki niezgodnie z regulaminem zostanie ona
komisyjnie otwarta, a jej zawarto$¢ zdeponowana u kierownika/kierowniczki
biblioteki. Zwrot mienia nastapi po uiszczeniu optaty depozytowej wg wykazu
optat. Osoba odbierajaca rzeczy musi je dokiadnie opisaé oraz potwierdzi¢ ich
odbiér w protokole otwarcia szafki.

. Osoba, ktéra zgubita kiucz do ktodki, musi poczekaé na zamkniecie biblioteki

i komisyjne otwarcie szafki; jest rowniez zobowigzana do doktadnego opisania
zawartosci szafki w protokole otwarcia. W przypadku otwarcia btednie
wskazanej szafki uzytkownik/uzytkowniczka odpowiada za poinformowanie
wiasciciela/wiascicielki rzeczy z szafki i odkupienie ktodki.

. Biblioteka nie bierze odpowiedzialnosci za rzeczy zostawione w szatni.
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Zatgcznik nr 3

ZASADY KORZYSTANIA Z CENTRUM
MULTIMEDIALNEGO BIBLIOTEKI CP

W centrum multimediainym biblioteki znajdujg si¢ komputery z dostepem
do internetu oraz projektor multimedialny.

. Pierwszenstwo w korzystaniu z centrum multimedialnego majg studenci/studentki
CP, EUV, UAM, uczniowie/uczennice ULO oraz osoby zatrudnione w wyz. wym.
instytucjach.

. Komputery podtgczone sg do drukarki sieciowej znajdujacej sie przy ladzie
bibliotecznej. Opfaty za korzystanie z drukarki reguluje wykaz opfat Biblioteki
Collegium Polonicum.

. O uszkodzeniu sprzetu nalezy bezzwiocznie poinformowaé osobe dyzurujaca
przy ladzie biblioteczne;.
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Zatacznik nr 4

ZASADY KORZYSTANIA Z KABIN DO PRACY INDYWIDUALNEJ
1. Kabiny sg dostepne w godzinach otwarcia biblioteki.

2. Do korzystania z kabin uprawnione sg przede wszystim osoby studiujgce
i zatrudnione w CP, ULO, na UAM i EUV.

3. Do korzystania z kabin majg prawo takze osoby spoza uczelni pod warunkiem,
ze kabina nie jest zajeta lub zarezerwowana przez osoby wymienione w pkt. 2.

4. Przy ladzie bibliotecznej prowadzony jest rejestr 0s6b oczekujgcych na kabiny.
Mozna je rezerwowac z wyprzedzeniem maksymalnie dwutygodniowym
(rezerwacja na jeden dzien) lub miesiecznym (rezerwacja na tydzien).

5. Klucze do kabin znajduja sie przy ladzie bibliotecznej i sg wydawane przez osobe
dyzurujgca po okazaniu waznego dokumentu ze zdjeciem. Osoba korzystajaca
z kabiny potwierdza podpisem odbi6r klucza.

6. Przy kazdym wyjsciu z biblioteki nalezy zostawic klucz przy ladzie.

7. Osoba korzystajgca z kabiny jest odpowiedzialna za stan sprzetu
i oprogramowania.

8. Zabronione jest samodzielne wprowadzanie zmian w oprogramowaniu
komputeréw oraz instalowanie wiasnych urzadzen.

9. Biblioteka CP nie bierze odpowiedzialnosci za dane pozostawione na twardym
dysku i ma prawo do ich usunigcia po zdaniu kabiny.

10. Po zakpﬁczeniu pracy w kabinie nalezy zostawi¢ porzadek, a wszystkie
uzytkowane materialy biblioteczne odnie$¢ na potki.

11. W kabinach udostepnianych na tydzieri mozna zostawia¢ na noc tylko materiaty
wiasne lub wypozyczone.

12. Biblioteka zastrzega sobie prawo do otwierania kabin w przypadku
przetrzymywania w nich materiatow niewypozyczonych.

13. O zakonczeniu pracy nalezy poinformowac osobe dyzurujaca, ktéra
przy odbiorze klucza sprawdza stan kabiny i sprzetu.

14. O rezygnacji z zaméwionego terminu nalezy poinformowa¢ biblioteke.
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Zatacznik nr 5

ZASADY KORZYSTANIA Z KSIEGOZBIOROW PODRECZNYCH
| APARATOW SEMESTRALNYCH

APARATY SEMESTRALNE

1. Pracownicy naukowi CP, UAM, EUV i ULO moga w celach dydaktycznych
zestawié¢ dostepne w czytelni media z réznych dziatow przeznaczone
dla studentéw/studentek oraz uczniéw/uczennic biorgcych udziat w zajeciach.
Taki ksiegozbiér nazywa sie aparatem semestralnym.

2. Media sg wypozyczane na jeden semestr (o ile prowadzacy zajecia nie okresli
innego terminu) na specjalnie w tym celu utworzone konto i sg dostepne tylko
na miejscu (nie mozna ich wypozyczac).

3. Prowadzacy zajecia moga wigczac do zbioru wiasne materiaty.
KSIEGOZBIORY PODRECZNE
4. Ksiegozbiory podreczne sg przeznaczone wytgcznie dia kadry CP, UAM
oraz EUV prowadzacej zajecia w budynku Collegium Polonicum jako pomoc
w dziatalnosci dydaktycznej i naukowej, nie w celu prowadzenia dziatalnoSci

komercyjnej.

5. Przygotowaniem ksiazek do ksiegozbioru podrecznego i kontrolg ksiegozbioréw
zajmuje sie Dziat Opracowania Rzeczowego Biblioteki Collegium Polonicum.

6. Ksiegozbiory podreczne nie moga opuszczac budynku Collegium Polonicum.

7. Osoba posiadajgca ksiggozbiér podrgczny ponosi za niego peing
odpowiedzialnos¢.

8. W sktad ksiegozbioru podrecznego moga wchodzi¢ ksigzki ze zbioréw Biblioteki
Collegium Polonicum oraz ksigzki bedace depozytami Uniwersytetu

Europejskiego Viadrina znajdujace si¢ w zbiorach Biblioteki Collegium Polonicum.

9. Dziat Opracowania Rzeczowego moze poprosi¢ o niezwtoczny zwrot
wypozyczonych dziet w przypadku, jezeli sg one jedynymi egzemplarzami
dostepnymi w zbiorach biblioteki i zostaty zamowione przez inng osobe.
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WYKAZ OPLAT ZA USLUGI SWIADCZONE

PRZEZ BIBLIOTEKE COLLEGIUM POLONICUM

OPLATY OGOLNE

Rodzaj ustugi/optaty Cena brutto (z})
Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego (na rok 5.00
akademicki) ’
Duplikat karty bibliotecznej 20,00
Optata za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego (za 1 100
dzien roboczy i kazdy wypozyczony tom) ’
Opracowanie egzemplarza zastgpczego zagubionego lub 2000
zniszczonego materiatu bibliotecznego ’
Oproznienie szafki w przypadku zajmowania jej niezgodnie 20.00

z regulaminem

OPLATY ZA USLUGI DRUKOWANIA | KSEROGRAFOWANIA

WYKONYWANE SAMODZIELNIE

Rodzaj ustugi tﬁ_ irt';
Kopia lub wydruk czarno-biaty format A4 (1 strona) 0,20 zt
Kopia lub wydruk czarno-biaty format A3 (1 strona) 0,40 zt
Kopia lub wydruk kolorowy format A4 (1 strona) 3,00z
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