Zarzadzenie
Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
nr 9/2017-2018 z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

okreslajace niezbedne dziatania zmierzajace do zapewnienia ksztatcenia

na najwyzszym poziomie na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Na podstawie § 2 ust 3 uchwaty nr 333/2012-2013 Rady Wydziatu Prawa

i Administracji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 28 maja

2013 r. ze zm., precyzujac tre$¢ regulaminu studiow oraz regulaminu studiow

doktoranckich  Uniwersytetu im Adama Mickiewicza w Poznaniu zarzadzam,

co nastepuje:

1.

§1
Efekty ksztatcenia

Dla osiggniecia efektow ksztatcenia i realizacji programéw studiow dla

kazdego z kierunkéw studiow prowadzonych na Wydziale Prawa

I Administracji z uwzglednieniem form i poziomoéw ksztatcenia, prowadzacy

zajecia dydaktyczne powinien przed rozpoczeciem kolejnego roku

akademickiego:

1) przygotowa¢ modut ksztatcenia dla kazdego przedmiotu (sylabus)
w przypadku, gdy zajecia dydaktyczne zostajg uruchomione po raz
pierwszy;

2) dokona¢ przegladu i aktualizacji modulu ksztatcenia (sylabusu)
w przypadku, gdy zajecia byty wczes$niej prowadzone.

Obowigzek sporzgdzenia modutu ksztatcenia (sylabusu) obejmuje rowniez

seminaria dyplomowe (licencjackie i magisterskie), zajecia z jezykéw obcych

oraz z wychowania fizycznego.

Tre§¢ modutu  ksztatcenia (sylabusu) powinna odpowiadaé tresciom

okreslonym w zarzadzeniu Rektora.

Modut ksztatcenia (sylabus) powinien:

1) odpowiadac efektom ksztatcenia przyjetym dla danego kierunku studiow:



2) odzwierciedla¢ rzeczywiste tresci przekazywane studentom lub
doktorantom w trakcie zaje¢ wyktadanych na danym kierunku i w okreslonym
trybie studiow;

3) uwzglednia¢ zrdéznicowany wymiar godzin przewidziany na prowadzenie
danego przedmiotu na poszczegdélnych trybach studiow.

. Prowadzgcy zajecia dydaktyczne powinien ztozy¢ modut ksztatcenia (sylabus)
przed rozpoczeciem kolejnego roku akademickiego, nie pozniej jednak niz
w terminie do dnia 15 pazdziernika kazdego roku akademickiego w formie
elektronicznej oraz w formie papierowej do wtasciwego dla danego kierunku

i trybu studiéw dziekanatu.

§2
Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

. Tresci przekazywane studentom lub doktorantom w trakcie prowadzonych
zaje¢ dydaktycznych powinny sie odnosi¢ do efektéw ksztatcenia, a zakres
wymagan, zasady weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
wynika¢ z modutu ksztatcenia (sylabusu).

. Prowadzgcy zajecia dydaktyczne powinien przekazywaé studentom lub
doktorantom tresci merytoryczne z uwzglednieniem kierunku studiéw, poziomu
ksztatcenia, trybu i formy studiéw, w tym warunkéw ksztatcenia na odlegtosé
(e-learning) oraz wymiaru godzin dla danego kierunku studiéw.

. Prowadzacy zajecia dydaktyczne przed rozpoczeciem kazdego roku
akademickiego powinien dokona¢ przeglagdu celéw ksztatcenia, tresci oraz
metod ksztatcenia i metod weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia
prowadzonych przez siebie zaje¢ dydaktycznych, wprowadzajac odpowiednie
zmiany w tre$ci modutu ksztatcenia (sylabusu).

. Prowadzacy zajecia dydaktyczne powinien przedstawié studentom lub
doktorantom na poczatku zaje¢ zakres tresci przedmiotu, warunki uzyskania
zaliczenia oraz metody weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia
prowadzonych przez siebie zaje¢ dydaktycznych.

. Tresci przedmiotu prowadzonego zaréwno w formie wyktadow, jak

i konwersatoriéw powinny by¢ spéjne.



6. Zajecia dydaktyczne prowadzone w formie konwersatoriow powinny mieé
charakter praktyczny i moga w szczegdlnosci polegaé na rozwigzywaniu
kazusow, sporzgdzaniu pism procesowych, glos, opinii prawnych oraz
przeprowadzaniu symulacji rozpraw sgdowych.

7. Zajecia dydaktyczne powinny odbywac¢ sie zgodnie z programem studiéw,
w terminach okreslonych w planie studiéw. W przypadku braku mozliwosci ich
odbycia, prowadzgcy zajecia zobowigzany jest do zapewnienia
odpowiedniego zastepstwa.

8. W przypadku, gdy w programie studiow jest przewidziany dla danego
przedmiotu e-learning, prowadzacy zajecia dydaktyczne ma obowigzek go
realizowac.

9. Prowadzgcy zajecia dydaktyczne w przewidzianej programem studiow formie
e-learningu powinien przedstawi¢ studentom materiaty dydaktyczne przed
rozpoczeciem semestru danego roku akademickiego, w ktérym zajecia te sg
prowadzone.

10.Realizacja zaje¢ w formie e-learningu polega na przekazaniu studentom
materiatdbw dydaktycznych w formie cyfrowej, miedzy innymi poprzez
umieszczenie ich na platformie cyfrowej lub na stronie internetowej katedry
(zaktadu, pracowni).

11. Tresci przedmiotu prowadzonego zaréwno w formie wyktadu, konwersatorium,
jak i w formie e-learningu powinny by¢ spéjne.

12. Prowadzacy prace dyplomowe (licencjackie i magisterskie) sa zobowigzani na
koniec pierwszego roku seminarium dyplomowego do zgtoszenia tematdw
prac dyplomowych wtasciwym kierownikom studiow. W razie poézniejszej
ewentualnej zmiany tematu pracy, konieczne jest jej zgtoszenie wtasciwemu
kierownikowi studiow, nie pdzniej jednak niz na koniec semestru zimowego
drugiego roku seminarium.

13.0soby prowadzgce zajecia dydaktyczne (wyktady, seminaria dyplomowe) na
profilu ogdlnoakademickim powinny posiada¢ dorobek naukowy w zakresie

wyktadanych przedmiotéw.



§3
Zaliczanie zaje¢ dydaktycznych

1. Weryfikacja wiedzy, umiejetnos$ci oraz kompetencji spotecznych uzyskanych
przez studenta lub doktoranta w trakcie zaje¢ dydaktycznych nastepuje
zgodnie z systemem ocen prac zaliczeniowych i egzaminow, systemem
weryfikacji efektéw uzyskanych w wyniku praktyk zawodowych oraz procesem
dyplomowania.

2. Forma zaliczenia przedmiotu oraz kryteria oceny koncowej sg wprowadzane
do opisu modutu przedmiotu (sylabusa). Zakres wymagan oraz zasady
weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych studentéw lub
doktorantéw powinny zapewnia¢ przejrzystosc¢ i obiektywizm ocen.

3. Egzaminy i zaliczenia z przedmiotéw prowadzonych w semestrze zimowym
powinny zosta¢ przeprowadzone w sesji zimowej, a egzaminy i zaliczenia
z przedmiotow prowadzonych w obydwu semestrach lub wytgcznie
w semestrze letnim, powinny odby¢ sie w letniej sesji egzaminacyjne;.

4. Egzaminator powinien wprowadzi¢ oceny z egzamindw i zaliczen do systemu
USOS oraz dostarczy¢ do wiasciwego dziekanatu podpisane protokoty
zaliczen przedmiotbw w postaci wydruku w terminach okre$lonych

w Regulaminie studiéw UAM lub Regulaminie studidow doktoranckich.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r.

Dziekan
Wydziatu Prawa i Administracji

Qe

prof. dr hab. Reman Budzinowski



